INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de septiembre de zox1

Lic. Franchco José Quezada
Administrador General
Administracién General
Ministerio de Cultura v Deportes
Su despacho.

Estimado serior Administrador General:

Tengo el agrado de dirlgirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades slendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Lilian Verénica Hemnéndez de Leén CUk 2638149980920
MNdmero de contrato: 029-24-2071 Acuerdo Minbkteriak 620N
Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnlcos Nit del Contratista: 56003641
Ndmero de Factura: 1706967266 Serie: FD1asADS
Honorarios Mensuales: 5,000.00 Perfodo del Informe: Septiembre
Monto Total del Contrato 59,516.13 Plazo del Contrato: 04 de enero al 31 de
Unidad Administrativa donde presta diciembre del 2021
los servicios: Despacho Superior

Objetivos del Contrato: “El téenico” se compromete a prestar sus serviclos Técnlcos para El Despache Ministerial de la

Direccién Superior del Ministerio de Cultura y Deportes de este Ministerio, con dedicacién y
diligencia v con arreglo < las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestaclsn de
Serviclos Técnlcos que se describen a continuacién, sin ser estas limitatives, sine enunciativas.
(segin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrolle Ordenado de Actividades:

a) S5e apoyé con la recepclén v reglstro de 350 documentos, circulares, oficios y correos electrénicos al Sistema SIGE
b) Se apoyé en la anotacién v traslade de documentacién para las diversas direcclones.

¢)  S5e apoyd con requerimientos solicitados por el Despache Superior

d) Se apoyo con el registro de documentacién al Sistema SIGE

e)  Se brindé apoyo con el traslado de Acuerdos y Resoluciones a la Direccién de Asumitos Juridicos.

f)  Se brindé apoyo con escanco de 350 documentos ingresados a Recepcién al Despacho Superior

d)  Se brindé apoyoe en diligenciar documentas para su respectiva anctaclon y entrega para seguimiente.

h)  Se apoyo con el traslado de documentaclon sollcltados por el Despacho Superior
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